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IMMOJIOKEHHUE O

ohopMIIeHHH TOKYMEHTOB YI0CTOBEPEHHIl 0 JONOJHUTEIbHBIM NPOo(eCcCHOHAIbHBIM
NporpaMMamM NMOBbIMIEHHS KBAJTH(PHKALHMH,
HX 3aN0JIJHEHHH, BbIJIA4YH H y4eTe
B AHO JII10O «IleHTp NOAroTOBKH NpPo(dhecCHOHAIBLHBIX KaJpOB»

1. O0mmue moJI0KeHUs

1.1. Tlomoxxenue paszpaboraHo B cooTBeTcTBHH ¢ 4.l ¢T.60 DenepaibHOro 3akoHa OT
.29.12.2012 r. Ne273-®3 «O6 obpaszoBaumu B Poccuiickoit @epepanuu» (nainee — DenepaabHBINA
3akOoH Ne273-D3) 06 ycTaHOBJIEHHBIX BHAAX JOKYMEHTOB, MOJIEXKAallUX BblIaye B POCCHHCKOH
denepannn. B coorBercTBHE ¢ npukazoM MmuuoOpHayku Poccum ot 01.07.2013 r. Ne499 «OO0
yrBepkaeHnd Ilopsimka opraHu3aluu M OCYLIECTBIIEHHS OOpa3oBaTeIbHOM JESATEIBHOCTH II0
JIOIIOJIHATEILHEIM MpodecCHOHAIbHBIM IIporpaMMaM» 00 YCTaHOBJIEHHBIX IpaBHJIaX OpraHU3aluy U
OCYIIECTBJIEHHS  OOydYeHHsI II0  JONOJHUTEIBPHBIM  IPOPECCHOHAIBHBIM  IIpOrpaMMaM
JIONIOJIHUTENILHOr0 IpodeccuoHaaTpbHOro obpa3zoBanus. Ha ocHoBanum Ilucema MuHOOpHaAyKH
Poccuu ot 12.03.2015 r. NeAK-610/06 «O HanpaBiI€HUHA METOOUYECKUX PEKOMEHIAITUI ).

1.2. JIumaMm, yCIEeIIHO OCBOMBIIMM COOTBETCTBYIOIIYIO JOMOJHUTEIBHYIO 00pa30BaTEIbHYIO
IporpaMMy H® IpomeamuM uToroByro arrecrauuio B AHO IO «umeHTp MDOATOTOBKH
npopeccuoHaIbHEIX KagpoB» (Jlanee — ILleHTp), BBIOAIOTCA HJOKYMEHTHI KBaJIM(HKAIUK:
YIOCTOBEpPEHHE O IMOBBIICHUN KBATH(PUKAIUAH.

2.Ilopsimok 3amo/THeHHsI 0JIAHKOB y/10CTOBEepPeHHs (I0KYMEHTA) O NOBbIIIEeHHE KBAJIH(PUKAIMH.

2.1. JlokyMeHTHl, BeIZIaBaeMeble (LleHTpoM) opopMIIIIOTCS. Ha pYCCKOM SI3BIKE.
2.2. ITpu 3anoHEeHHH 0JJaHKOB YIOCTOBEPEHHM O MOBBIIICHUMA KBATH(PUKAIMH YKa3bIBalOTCS
CIICAYIOIINE CBEICHHUS:

— opuuanbHOE Ha3BaHUE 00PA30BATEILHOM OpraHU3alii B MMEHUTEIBHOM IaJIeKe, COrJacHO
Ycrapy AHO JI11O «LIIITIK»;

— goMep | gary Beigauu JuneHsuu AHO 110 «LITITIK»;

— PErUCTPALlMOHHBIM HOMED 110 KHUTC PErucTpaldid JOKYMCHTOB;

— HaHMEHOBaHHE ropojia, B KOTOPOM HaxoAuTcsa oOpa3oBaTeIbHas OpraHu3alus;

— JlaTa BBIJA4M JOKYMEHTA; ,

— ¢amMuwiksa, MM M OTYECTBO JIAIA, IPOIICALICTO IOBBILECHHE KBAIM()HKALKH WIHA
npoheCCHOHANIBHYIO IEPENOATOTOBKY  (IIUIIETCS OJTHOCTBIO B HMMEHHUTEJIGHOM IIaJIE)Ke B
COOTBETCTBHH C 3aIIUCHIO B MACIIOPTE HJIN JOKYMEHTE, €r0 3aMEHSIOLIEM).

— HaHMMEHOBAaHHE MPOrPaMMBbI;

— CPOK OCBOEHHS MIPOTrpaMMBbl (B YIOCTOBEPEHHUH);

— TepuoJ 00y4EeHUS;

— TeMbl (MOAYIX ), KOTOpPhIE M3YYEHHBIE B paMKax IpPOrpaMMbl ¢ KOJHMYECTBOM 4YacoB (I
[IpOrpaMm OT 72 4acOB U BBILIIE)

— HOBBIHA BUJ IMPOECCUOHATIBHON AEATEIBbHOCTH.

2.3. Bnank HoKyMeHTa noamuceiBaeTcs aupektopoM lLlenTtpa m cexperapem. lloamucek Ha
TOKYMEHTAX IMPOCTABJIAETCS YEpHHIIAMH, NIACTOM WIIA TYIIBKO YEPHOro, CHHEro npera. Iloamucanue
TOKYMEHTOB (paKCHMIJIBHOM IOIIKCHIO He JomyckaeTcs. Ha mecre, orBenenHoM uid neyata (M.I1.)
CTaBHTCS OCHOBHas Ieyath LlenTpa.

2.4. 3anosHeHHE OJAHKOB JOKYMEHTOB DPYKOIHCHBIM CIocoOOM HE JomyckKaercs. bianku
TOKYMEHTOB 3aIl0JIHAIOTCS II€YATHBIM CIIOCO00M C IMOMOIIBIO IIPHHTEPA, IIPUYTOM YEPHOTO I[BETA.

2.5. Jly6nuKaTsl BHIAAKOTCS JIMI@M, YTPATHBIINM JOKYMEHTHI, IIpH yCIOBHH Hanu4us B LleHTpe
BCeX HEOOXOIUMBIX CBEICHHUMN O IPOXOXKACHHH JaHHBIMH JUllaMu 00ydeHus. JlyOlMKaT BeIIacTCs Ha
baMUIUIO, MMsI, OTYECTBO, WICHTHYHbIE MOIIHHHUKY JOKyMeHTa. JlyOnmukaT BbIIaeTcs Ha OnaHKe,



JICUCTBYIOIIEM HAa MOMEHT BblJauyd nyoOnukara. Ha nyOnmkarte IOKyMeHTa B BHHU3Y IIOJ ITOAIIHCHIO
PYKOBOJHUTEJIS U CEKpeTapsl IMPOIMCHIBACTCS «AyOamKaTy.

3. Yyer 0/1aHKOB JIOKYMEHTOB

3.1. Jlna yyera Bblgaum J0KyMEHTOB LlenTpa, n1y0inMKaToB JOKYMEHTOB, HHBIX JOKYMEHTOB B
0o0pa3oBaTeIbHOM OpraHU3alldy BEOYTCS JHCTHl PErUCTPalldd BbIJAHHBIX JOKYMEHTOB (Jajiee —
KHUTA PErUCTPalvu ):

— KHUTA PETUCTPAIIAU BBIJIAYH YJIOCTOBEPEHHUM O MOBBIIICHUHN KBAJIM(PUKALMH;

— KHHTra perucTpaldH BBIIa4M CIIPaBOK 00 0Oy4YeHUH;

— KHHra perucTpaliy BbIJa4yd OyOJIMKATOB JJOKYMEHTOB.

3.2. B KHUTY perucTpanuy BHOCATCS CIEAYIOIIHNE JaHHBIE:

— HOMED IO ITYHKTY;

— PETUCTPALIMOHHBIN HOMED YIOCTOBEPEHUS;

— (hamMums, UMsI, OTYECTBO JIMIIA, TOJYYUBIIETO JOKYMEHT;

— JlaTa BbIJIa4YM JOKYMEHTA;

— HAaMMEHOBAHHUE HAIPaBJICHUM OATOTOBKH

— JlaTa ¥ HOMEP MpHUKa3a 00 OTYUCIICHUHU

— IIOAIHUCH PYKOBOJIUTEIS CITYKOBI.

— IOAIHUCH JIMIA, KOTOPOMY BBIJAH AOKYMEHT (€CJIM OOKYMEHT BBIJAH JIMYHO BBIIYCKHHKY,
1100 M0 IOBEPEHHOCTH );

3.3. Eciun B KHUT€ BBIJAaYd JOKYMEHTOB ObUIa JOIYyIIEHA OIIMOKA, TO HEBEPHO CHEIIaHHAS
3allUCh KOPPEKTHPYETCS IMOCPEICTBOM BIIACHIBAHHWSA PSAJAOM HOBOM 3alMCH M BHECEHHA
JIONOJIHUTENIBHOM 3anucu «McnpaBieHHOMY BepuTh». CTaBUTCS MOMIHUCH, IEIACTCS pacmu@poBKa
MOIITUCH.

3.4. JIWCTBI pErucTpaluy IOAIINBAIOTCS B OJHY IanmKy, HyMepauus ([0 IIYHKTY ) H
PErUCTPAllMOHHBIE HOMEpa VYIOCTOBEPEHHUH JOJDKHA MATH M[OCJIEAOBATEJIbHO W HENPEePBIBHO
MOBBIIIEHUS KBATH(HUKAIUN 0QOPMIISIOTCS BEAOMOCTHU BbIJAYX JOKYMEHTOB I10 KaXXJI0H I'pYIIIIE.

3.5. JlokymeHTBI 00 00ydyeHnu B LleHTpe (QyOauKaT JOKYMEHTA) BBIAAIOTCS BBITYCKHHKY:

— JIAYHO;

— JIPyTOMY JIMIy II0 3aBEPEHHOM B YCTAHOBJIEHHOM IIOpSIAKE HOOBEPEHHOCTH, BbIIAHHOU
YKa3aHHOMY JIMIY BBIITYCKHHUKOM;

— 110 3asBJICHHIO BBINTYCKHHKA HAIIPABJIIETCS B €ro aJpec 4epe3 OnepaTropoB IIOYTOBOM CBS3H
OOIIEro IOJIL30BAaHHs 3aKa3HbIM IIOYTOBBIM OTIIPABJICHHEM C YBEIOMIICHHEM O BpPYYCHHH, IIPH
HAJIWYHH JOBEPEHHOCTH, BBIIAHHOHM BBIIYCKHHMKOM OTBETCTBEHHOMY paOOTHHKY lleHTpa, myrem
IIOYTOBOI'O OTIIPABJICHHUS. |

3.6. Konuu Keumanyuii u y6e0OMACHIUN O 6PYYEHUU XPAHAMCA éMeCHe ¢ 006EPEHHOCMbIO U
(unu) 3asae1eHue, N0 KOmMopwvim 0l 6vl0aH (Hanpaeien) OOKymenm (Oybruxkam OOKymMeHma).
Opuzunansl K6UMAHWUI 0 ROYMOBHIX OMNPABNIEHUAX XPAHAMCA Y PyKosooumena Ljenmpa.

3.7. lybnukaTt JoKyMeHTa 00 OKOHYaHUHU [IPOTrpaMMBbI BBIIACTCS:

— B3aMe€H YyTPadyeHHOro JOKYMEHTa O KBaJM(UKAIMH (HAa OCHOBAHHMH JIMYHOI'O 3asBIICHUI,
BBIIACKH U3 IIpHKa3a 00pa3oBaTebHON OpraHW3alliy O BbIOA4e JOKYMEHTa, OOBABICHHUS O NOTEpe
JIOKYMEHTA B CpeJICTBax MacCOBOM HH(OPMALIHH );

— B3aMeH JOKYMEHTa O KBaJH(HKAIHH, COAePKaILEero OIMOKH, OOHApyKEHHBIC BHIITYCKHUKOM
IOCJIE €0 IMOJY4YECHUS,

— JIMIY, A3MEHUBIIEMY (GaMuITHIO (MMsI, OTYECTBO) 110 3aIIPOCY.

3.8. JlyOnukaTr JOKYMEHTa O MOBBIICHUH KBaJIU()PHUKAIMH BBIIACTCS HA OCHOBAHUH JIHIHOIO
3asBJICHMS BBITYCKHHKA, COCTaBJICHHOTO B CBOOOIHOM (opMe.

3.9. JIuno, usMeHusmee paMuwiInio (AMs, OTYECTBO), BIIpaBE OOMEHATH HMEIOIIUUCS y HETO
TOKYMEHT O KBann(UKaIMK Ha QyOJIHKaT TOKyMEHTa O KBaNTH(HUKAIMU C HOBOM (pamuimel (MMEHEM,
oT4ecTBOM). OOMEH MPOU3BOJUTCSA HA OCHOBAHUH 3asBJICHHS JIHLA, H3MEHHMBIIETO CBOIO (paMHIIHIO



(UMsI, OTYECTBO), C IPHJIOKEHHUEM KOIHK JOKYMEHTOB, MOATBEPXKIAIOIIUX H3MEHEHHE (PaMUIUH
(MME€HH, OTYECTBA) JIAILIA.

3.10. CoxpaHuBIIHICS TTOJIMHHUK YAOCTOBEPEHHUS U U3bIMAIOTCA LIEHTpOM, U YHUYTOXKAIOTCS
B YCTAHOBJICHHOM ITIOPSIIKE.

3.11 JIna HEeBOCTpeOOBAHHBIX YJIOCTOBEPEHHH O MOBBIMEHHH KBaJIM(PUKaAUU (HOpMUPYETCH
OTJIEJILHOE JIEJIO HEBOCTPEOOBAHHBIX JIOKYMEHTOB.

3.12. B ciay4ae OCBOEHHS JOIOJHHUTEIBHON NMPOPECCHOHAIBHON IIPOrpaMMBbl IMapajuI€IbHO C
MOJIYYCHHEM CPEOHEro Ipo(EeCCHOHAJIBHOIO M (HMIM) BBICLIEro OOpa3oBaHUSA YIOCTOBEPEHHE O
MOBBIIICHHH KBaJH(MHUKAIMHA U (MJHM) JUIUIOM O HPO(PEeCCHOHAIBHOM IEPENOATOTOBKE BBIIAIOTCS
. BBIIYCKHHUKY OTHOBPEMEHHO C ITOJIYUYCHHUEM COOTBETCTBYIOLIETO JOKYMEHTAa 00 00pa30oBaHUH.

4. Cnucanue J0OKYMEHTOB, XpaHeHHEe 0JIAHKOB, YHHYTOKEHHE HCIIOPYECHHBIX 0JIAHKOB

4.1. VIclOpY€HHBIE IIPH 3al0JHEHUU OJIAaHKH NOKYMEHTOB MOJIEXKAT YHHYTOXEHHUIO. bllaHKH
JOKYMEHTOB XpaHsTCd B [LleHTpe JOKYMEHTBI CTPOro OTYETHOCTH U YYHUTBIBAIOTCS IIO
CIIELIUAIIBHOMY PEECTPY.

4.2. CriucaHue JOKYMEHTOB CTPOTOM OTYETHOCTH IMPOM3BOIAUTCS KOMHCCHEH, YTBEPKIACHHOM
IPUKA30M JUPEKTOpPa, B COCTaB KOTOPOM BXOAAT paOOTHHUKHU OpraHu3alliy, B 00A3aTEIIbHOM ITOPSIKE
KaK MaTepUAIbHO OTBETCTBEHHOE JIMLO — OyXrajarep

4.3. Pesynerarhl pabOTBI KOMHCCHH, T.€. aKT O CIHHCAaHUH OJIAHKOB CTPOrOMl OTYETHOCTHU
yTBEPXKAAIOTCA mpuka3omM LlenTpa.

4.4, CriucaHde JOKYMEHTOB CTPOrOM OTYETHOCTH IIPOU3BOJUTCS HA OCHOBAHHM aKTa OOHH pa3
B KBaprajl (IIpd HAJIW4YUU OOBEKTOB CIHUCAHUSI U IPH YCIOBHM HAJIH4YMs B BEIOMOCTH BBIIAYH
JOKYMEHTOB OTMETKH O ITOJIYYECHUH JOKYMEHTA (IOMMKUCH BBITYCKHUKA, WJIM HAJIMYHE 3aBEPEHHOU B
YCTAHOBJICHHOM IIOPSJIKE JOBEPEHHOCTH, BBIIAHHOW YKa3aHHOMY JIHMIY BBIIYCKHHKOM, HIIU
[IOYTOBOE YBEIOMJICHUE O BPYUYEHUH ).

4.5. UcnopueHHBIe IPH 3aIl0JIHEHUH OJIaHKH JOKYMEHTOB O KBaJIH()UKALUM IOJIEeKAT 3aMEHE
H BO3BPAIAIOTCS CIICIHAIMCTY, OTBETCTBEHHOMY 34 JIOKYMEHTHI CTPOI'OA OTYETHOCTH, IS 3aMEHBI.
[Ipr 3TOM COXpaHSEeTCs MPEXKHHUNA MOPSAKOBBIM PETHCTPALMOHHBIA HOMEp OOKYMEHTa H JaTa €ro
BBIJAYH.

4.6. VcniopyeHHble OJaHKH MOKYMEHTOB YHHMYTOXAIOTCS B YCTAHOBIEHHOM IIOPSIKE Ha
OCHOBAHMHU aKkTa 00 YHHUYTOKECHHUU JOKYMEHTOB.

4.7. Homepa u cepuu (IIp¥ HaJUYUH) HUCIOPYEHHBIX OJIAHKOB JOKYMEHTOB BEIPE3aIOTCS M
HAKJIECHBAIOTCSI HAa OTACIBbHBIM JIHMCT OyMard, KOTOPBIM mIpuiIaraeTcsi K akTy 00 YHUYTOXKEHUH
NTOKYMEHTOB CTPOrOA OTUYETHOCTH.



